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GISELA FELIX
jurista da Ordem dos Contabilistas
Certificados

Dever de entrega da documentagio contabilistica

e do ficheiro SAF-T (PT)

No ambito das normas deontoldgicas
que regem a profissio do contabilista
certificado, estabelece 0 n.o 1 do
artigo 15.° do Cédigo Deontolégico
dos Contabilistas Certificados que,
«no caso de rescisio do contrato,

o contabilista certificado entrega &
entidade a quem prestou servigos, ou
a quem aquela indicar por escrito, os
livros e os documentos que tenha em
seu poder, no prazo méximo de 60
dias, devendo ser emitido e assinado
documento ou auto de recegdo, no qual
se descriminem os livros ¢ documentos
entregues.»

Refere ainda o n.° 2 desta norma
deontolégica que, «apés o
cumprimento do disposto no ndmero
anterior, o contabilista certificado

fica desobrigado de prestar qualquer
informagdo respeitante aos livros e
documentos devolvidos, salvo se lhe for
novamente facultada a sua consulta.»
De salientar que a documentagio
contabilistica constitui propriedade

da entidade cliente, considerando-

se indispensdvel ao apuramento

e fiscalizagdo tributdria, sendo o
contabilista certificado um mero
possuidor de tais documentos
decorrente da vigéncia do contrato de
prestagdo de servigos de contabilidade
celebrado.

Assim sendo, rescindido o contrato de
prestacdo de servigos, o contabilista
certificado deve entregar aos respetivos
gerentes/administradores ou pessoa a
quem estes expressamente € por escrito
designarem toda a documentagio
contabilistica que esteja na sua posse,
em virtude da prestacao de servigos
existente.

O prazo de 60 dias, previsto na
mencionada norma deontoldgica, ¢
meramente indicativo, pelo que, se

o contabilista certificado estiver em
condigées de entregar a documentagio
contabilistica 2 entidade cliente antes
do término deste prazo, deverd fazé-lo.
A este propésito, importa evidenciar

o disposto no n.° 4 do artigo 123.°

do Cédigo do Imposto sobre o
Rendimento das Pessoas Coletivas
(CIRC), sob a epigrafe (Obrigagdes
contabilisticas das empresas), segundo
o qual «os livros, registos contabilisticos
e respetivos documentos de suporte
devem ser conservados em boa ordem
durante o prazo de 10 anos».
Observando ainda o previsto no n.° 3
desta norma legal, «ndo sdo permitidos
atrasos na execugio da contabilidade
superiores a 90 dias, contados do
ultimo dia do més a que as operacoes
respeitam.»

INFORMACAO ELABOR

Esta obriga¢ao ¢ também extensivel
aos sujeitos passivos de IRS. Para o
efeito, determina no n.° 2 do artigo
118.0 do Cédigo do Imposto sobre
o Rendimento das Pessoas Singulares
(CIRS) que «os sujeitos passivos sao
obrigados a conservar em boa ordem
os livros, registos contabilisticos e
respetivos documentos de suporte
durante 12 anos».

Como ¢ estabelecida por meios
informdticos, a obriga¢io

de conservagio € extensiva a
documentagio relativa a andlise,
programagio e execugio dos
tratamentos informdticos, conforme
previsto nos artigos 52.°, n.° 1, do
Cédigo do Imposto sobre o Valor
Acrescentado (CIVA), 123.2, n.° 5, do
CIRC e 118.2, n.° 2, do CIRS.

O SAF-T (PT)

Ainda no que concerne 2 entrega da
documentagio contabilistica, importa
evidenciar o ficheiro SAF-T (PT)
(Standart Audit File for Tax Purposes
- Portuguese Version), uma vez que,
sendo este um ficheiro normalizado
que contém dados contabilisticos
emitidos durante um determinado
perfodo de tributagio e, por
conseguinte, documentagio fiscalmente
relevante da empresa, constitui parte
da documentagao contabilistica e
propriedade da entidade, devendo o
contabilista certificado providenciar a
respetiva entrega.

Alis, tal como decorre do n.c 2 do
artigo 117.° do CIRS e do n.° 8 do
artigo 123.° do CIRC, os sujeitos
passivos de IRC que exergam, a titulo
principal, uma atividade comercial,
industrial ou agricola e os sujeitos
passivos de IRS tributados com base
na contabilidade organizada estao
obrigados a possuir nos seus sistemas
de contabilidade e de faturacio a
capacidade de exportagio do ficheiro
SAE-T (PT).

A Portaria n.° 321-A/2007, de 26 de
margo, aprovou os termos e formatos
de exportagio de dados, tendo sido,
entretanto, alterada pela Portaria

n.° 302/2016, de 2 de dezembro,
nomeadamente no que respeita a
estrutura de dados do ficheiro SAF-T
(PT) relativo a faturagdo, e criou as
taxonomias a utilizar no preenchimento
dos campos devidamente assinalados
na estrutura de dados deste ficheiro
relativo & contabilidade.

Assim, no presente momento, deve
existir, por cada sujeito passivo,

nas condigbes previstas na redagao
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atualizada da Portaria n.c 321-A/2007,
de 26 de margo, dois ficheiros,
nomeadamente o SAF-T (PT) de
faturacdo que ¢ enviado mensalmente
para a AT e o ficheiro SAF-T (PT) da
contabilidade que deve estar disponivel
a qualquer momento e que ird servir
para efetuar o pré-preenchimento

da IES, podendo ainda ser exigivel a
qualquer momento, pelos servigos de
inspegao da AT e relativamente ao qual
devem estar associadas as taxonomias.
Portanto, o programa de contabilidade
usado terd que permitir ao contabilista
certificado aplicar as taxonomias
corretas ao normativo utilizado,

de acordo com os anexos II e III

da Portaria n.c 302/2016, de 2 de
dezembro.

Os registos contabilisticos

Atenta a estrutura de dados do ficheiro
SAF-T (PT) relativa a contabilidade,
em vigor desde 1 de julho de 2017,
para os exercicios de 2017 e seguintes,
importa salientar que, quando ocorra
a transi¢io da contabilidade a meio
do exercicio fiscal ou alteragao de
programa de contabilidade, nio ¢
suficiente a integragdo dos saldos a
partir de determinado més, sendo
necessdrio que se proceda a recolha

de todos os registos contabilisticos
efetuados pelo contabilista certificado
cessante ou no programa de
contabilidade anterior, pelo que o
novo contabilista certificado deverd
proceder 4 recolha dos registos
efetuados no perfodo anterior ao inicio
das respetivas fungées, para o novo
programa de contabilidade, uma vez
que serd ele o responsdvel por todo o
exercicio fiscal.

Essa recolha, por norma, serd efetuada
através da importagio do SAFT-T
gerado pelo programa anterior. Porém,
caso tal ndo seja tecnicamente possivel,
os respetivos registos contabilisticos
no novo programa terdo que ser
introduzidos manualmente.

Importa ainda considerar as novas
regras estabelecidas pelo Decreto-

Lei n.c 87/2018, de 31 de outubro,

e que entraram em vigor no dia 1 de
novembro p.p. Por forca deste diploma
legal, o preenchimento da IES passa a
ser efetuado apdés comunicagio prévia
2 AT e respetiva validagao do ficheiro
SAF-T (PT) relativo a contabilidade,
que permitird o preenchimento
automdtico de alguns campos da
declaragio com informagio retirada
desses ficheiros e cujos termos serdo
oportunamente definidos em portaria.

A comunicagao do ficheiro SAF-T
(PT) da contabilidade possibilita
também retirar alguns campos dos
formuldrios, uma vez que deixa de ser
necessdria a declaragio de dados que j4
estdo disponiveis para as Finangas.
Com vista a permitir quer as
empresas quer aos contabilistas
certificados a possibilidade de se
prepararem adequadamente a estes
novos procedimentos, a Ordem dos
Contabilistas Certificados propds a
tutela que os novos procedimentos
referentes a restruturagio do modo
de preenchimento e subsequente
submissao da IES/DA apenas se
aplicassem aos perfodos contabilisticos
e fiscais que se iniciassem em 2019,
cuja declaragdo de IES serd entregue
em 2020, proposta que mereceu
acolhimento.

Neste seguimento, as entidades terdo
que enviar, até 30 de abril de 2020,
para a AT, o ficheiro SAF-T (PT)

da contabilidade, o que permitird,
conforme anteriormente referido,
preencher automaticamente a
declaragio fiscal de Informagao
Empresarial Simplificada.

De salientar ainda que o envio do
SAE-T (PT) para a AT permitird
também reforcar o combate 2 fraude
e evasdo fiscais e igualmente detetar
de forma mais célere situagoes de
incumprimento.

Face ao exposto, alertamos para a
extrema importincia do dever que
incumbe ao contabilista certificado
de providenciar a entrega da
documentagio contabilistica as
entidades que foram suas clientes, nao
s6 decorrente dos deveres legais a que
estas estdo adstritas, como também
das préprias normas estatutdrias

e deontoldgicas que orientam a
profissdo.

Neste 4mbito, conforme previsto na
parte final do n.° 1 do j4 referido
artigo 15.° do Cédigo Deontoldgico,
a entrega da documentagio
contabilistica deverd ser acompanhada
do correspondente auto de entrega
(elaborado em duplicado, destinado
um exemplar para cada uma das
partes) e no qual deverd estar
especificada a documentagao que vai
ser entregue, inclusive a mengao do
ficheiro SAF-T (PT), assim como a
identificagdo da pessoa que promove
o seu levantamento e a qualidade

ou legitimidade com que o faz, seja
porque tem poderes de representagio
legal, seja porque se encontra munida
de uma procuragdo com poderes para a
prética do ato.
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